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USER GUIDE CORPORATE CARD MANDIRI CASH MANAGEMENT

1. PENGATURAN CORPORATE CARD DI SYSADMIN

Untuk dapat mengakses menu Corporate Card pada Corporate User, pastikan pada
Admin (Sysadmin) Anda, sudah dilakukan setting dengan langkah-langkah sebagai
berikut:

Mekanisme Edit Corporate Card Group

1. Sysadminl (Maker) login pada MCM 2.0 dan pilih menu Account & User
Management > Corporate Card Group
2. Di menu Corporate Card Group, klik “+Add”
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& Corporate Card Group

3. Pada menu ini, nasabah dengan role sysadmin dapat memilih rekening-rekening
yang akan di grouping ke dalam satu Corporate Card Group
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= Corporate Card Group

=T

a. Isi “Card Group ID” dan “Name” yang diinginkan
Filter Card Number “All” atau spesifik kartu kredit, lalu klik tombol Search

c. Layar akan tampil daftar kartu yang belum di grouping. Checklist kartu yang
diinginkan dan klik “Add to List”

d. Daftar kartu yang sudah ditambahkan akan tampil. Klik Continue dan Submit.

Card Listing

Caraumoer cararame
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e. Lakukan Approve Pending Task melalui Sysadmin2 (Approver).

Mekanisme Edit User Group

Setelah Corporate Card Group terbentuk:

1. Sysadminl (Maker) login pada MCM 2.0 dan pilih menu Account & User
Management > User Group

2. Akan muncul User Group listing, klik logo Edit pada User Group yang dipilih
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User Group

User Group List

v APPLY

! 1

Group Name Group Code Account Group External Account  Deposit Group. Last Update Date &] - Action
Group Time 1
ACCOUNTING ACCOUNTING ACCOUNTING - - 11 Dec 2015 ] !
08:33:47 1
IRISPROJECT IRISPROJECT IRISPROJECT - - 10 Aug 2018 8 1
1:2024 1
SALES SALES SALES - - 08 Dec 2015 8 1
15:18:19 1
SIKRIT SIKRIT SIKRIT - - 04 May 2018 a 1

09:36:38

1
TREASURY TREASURY TREASURY. - - Bu191026] B Z @ 1
Snowing 5 of S oxa recorcs g

3. Akan muncul User Group Detail

+ Account & User Management =

2 User Group

User Group Detail

cporne B e s Benehnry s vakdton o Sy
Bypass Benefckry Lst Valdation for Payment Upioad a
Transxctons

GroupCode  GROUP.08 RA
Bypass Beneficary Lst Vaidation ot B4 Payment
Upload Transactions,

GroupNeme  Group_ 06 Ra Bypass Benefcry Ust Vaidation for Tax Payment

Upload Trarsactons.

Grant Beneficuary st Account
Group Role  User Group

Account Group  Extemal Acet CTO
Accourd_06_R
TesToon

Beneficary UstScope  Corporate -

4. Sysadminl (Maker) dapat melakukan assign Corporate Card Group dengan cara
klik pada list Account Group dan search Account Group dengan type “Card”.

1E1 UPLUALS ALLOUNT
TEST UPLOADG 006 ACCOUNT
TESTOO1 TESTOO! DEPOSIT
TesT1 ACCT_TEST1 ACCOUNT
testaccount TESTACCOUNT ACCOUNT
TEST_GROUP TEST_GROUP ACCOUNT
tesupload 002 ACCOUNT
Corporate Card Group 01 CCGROUPOT

Finance FINANCE

Corporate Card Group 02 GVI CCGROUPO2

CANCEL
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5. Checklist Corporate Card Group yang diinginkan dan klik “OK”. Setelah itu, scroll
kebawah lalu checklist “Credit Card Statement”, “Credit Card Overview”, “Credit
Card Payment”, dan “Expense Analysis” pada List of Features.

List of Features.

6. Scroll kebawah pada List of Products, pilih atau checklist “Corporate Card”, lalu
klik “APPLY” (sesuai gambar dibawah)

List of Products

Check Al

7. Kemudian scroll kebawah lagi dan klik “CONTINUE”
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Multiple MPN Billing 1D Payment by File Upload
(Consolidated) - MPN ID Billing Payment

<
urency; Currency  Max Transaction
Matrix
Local-Local | IDR 999,999.999,999
Forex - Forex S
usp 999,999,999,090,

Same

CONTINUE » [T
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Multiple Bill Payment By Manual Input - Bill

Payment
Sagener Currency  Max Transaction
Matrix ¥
Local-Local | IDR 999,999,909,9

Forex - Forex
same

DR 999,999,990,969,

8. Akan muncul layar overview perubahan, pada layar bawah klik Submit

Multiple MPN Billing ID Payment by File Upload
(Consolidated) - MPN ID Blling Payment

currency

Currency  Max Transaction
Matrix 2/
Local-Local | IDR 999,999,999,999,
Fore-FOrK | e 999,999,999 999,

Same

R« BACK

Multiple Bill Payment By Manual Input - Bill

currency

Curreny | Max Transaction
Matrlx ud
Local -Local | IDR 999,999.999,999,
POk FOreR | g 959,999,999 995
Same

9. Saat proses Submit, akan muncul pop-up konfirmasi, klik OK untuk membuat

record.

10. User Sysadmin2 (Approver), login ke MCM 2.0 dan masuk ke menu “My Task” >

“Pending Task”

11.Pilih task yang akan disetujui, kemudian klik “APPROVE”
12.Penambahan menu dan assign Corporate Card Group berhasil dilakukan.
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2. MENU CORPORATE CARD DI CORPORATE USER

Credit Card Overview

Menu Credit Card Overview ini merupakan dashboard infografis yang menampilkan
ringkasan, posisi, maupun saldo dari Corporate Card.

Credit Card Overview

Credit Card Overview _|Filter berdasarkan grup ) What you can do
Corporate Card =

Allof your accounts View Credic Card Statement
Pay Credic Card

Expenses Analysis

dengan limit yang tersisa

ont - || infogratis yang menyampai-
— kan jumlah pengeluaran
1 c | kartu kredit dibandingkan

Untuk tipe sudah ferta
periode Statement
tampilkan s.d. 3 bulan

Filter tipe berdasarkan kredit yang
sudah tertagih atau belum tertagih

Credit Card Statement

Menu Credit Card Statement ini berfungsi untuk melihat detil tagihan secara

terkonsolidasi maupun detil masing-masing kartu kredit serta pilihan untuk
mengunduh dalam bentuk format PDF maupun XLS

Detil informasi grup Corporate Card secara
terkonsolidasi pada periode tertentu

Hyperlink untuk melihat dan mengunduh detil
masing-masing kartu kredit serta tagihannya

f

cregic Lmic

y
Informasi limit kredit, saldo tagihan terakhir,
RAYN NESWRERAD -m AR saldo tersedia, dan saldo saat ini secara ter-

konsolidasi

Download dalam bentuk PDF atau XLS

Bill Statement
View your Credit Card Expenses Report

Company [—1

o Experses oRzzEsTTI00

o Nambers o Cate ot Lot Sttt Balae Gt el
[RNEe— " sarsonomo
~

Jre—
asaxnm mnsmo sexszuzo
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Expense Analysis

Menu Expense Analysis adalah dashboard yang merincikan tipe pengeluaran pada
kurun waktu tertentu. Breakdown pengeluaran ini menyajikan infografis berbentuk pie
chart serta tabel yang menunjukkan tipe, frekuensi, dan jumlah pengeluaran dari kartu
kredit. Analisa pengeluaran ini dapat diunduh dalam bentuk PDF maupun XLS.

& Expense Analysis

MCG Seiection

“ Creckan » | Filter berdasarkan
y tipe pengeluaran

—>| Breakdown tipe, frekuensi, dan jumlah
pengeluaran dalam bentuk pie chart

MG Frequency Total Amount

v

Breakdown tipe, frekuensi, dan jumlah
pengeluaran dalam bentuk tabel

I Download dalam bentuk PDF atau XLS

Credit Card Payment

Menu Credit Card Payment berfungsi untuk melakukan pembayaran tagihan dari
Corporate Card. Metode pembayaran bisa dilakukan secara full payment atau input
secara manual jumlah pembayaran yang diinginkan.
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Pilihan pembayaran secara
penuh atau input jumlah pem-
bayaran secara manual

Payment Source
Sourceof Fund 0700004416470 IDR CASH MANAGEMENT BANK l—» Pemi n
sumber
Payment Detail
No  Card Number Card Nome Billed Amount Payment Amount

BPKP H

1DR 15,165,684,

Detil masing-masing kartu
kredit dan jumlah tagihan
nya

Ringkasan instruksi
pembayaran tagihan

Pembayaran menggunakan rekening VA via Bill Payment

Menu Single Bill Payment adalah menu pembayaran yang bisa digunakan untuk
membayar tagihan credit card. Pada menu ini, pembayaran tagihan bisa menggunakan
rekening VA sebagai rekening sumbernya.
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= Single Bill Payment

Ringkasan biller, nomor
kartu, nama pemilik kartu
kredit, dan nominal
pembayaran tagihan

[==}e

1).
2).
3).
4).
5).

M

Pilih Source of Fund

Pilih Biller 20006 Mandiri Corporate Card.
Input Nomor Kartu dan nominal pembayaran.
Klik Continue & Submit

Approve Pending Task via User Approver.

enu Multiple Bill Payment by File Upload adalah menu pembayaran di MCM 2.0 yang

bisa digunakan untuk membayar lebih dari satu tagihan credit card dalam satu

instruksi. Pada menu ini, pembayaran tagihan bisa menggunakan rekening VA sebagai

re

kening sumbernya.
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== Multiple Bill Payment by File Upload

QL R
Transfer Details
&
[
B revposasuna roeame TeCnpin o bnconOms  Tiuns o fostonsa UposaOun Actn
1). Pilih Source of Fund
2). Download Template dan upload file TXT atau CSV.
3). Klik Upload.
4). Klik Process & Submit.
5). Approve Pending Task via User Approver.
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